cesssssnnnennnnnsssss PLAKALI ARAG ZIMMET SOZLESMESI
(ARAC KULLANIM TALIMATI)

A. Genel Kurallar

1. Sirket aracini kullanmasi gereken herkes mutlaka "Arag Kullanim Talimati"ni okumak ve
imzalamak zorundadir.

2.Araglar, yonetimin belirlemis oldugu sartlar ve amaglar disinda kullanilamaz.

3. Araclar, sirket personeli haricinde 3. kisilere verilemez.
4. Aracglarin temiz ve bakiml tutulmasi zorunludur. (Motor, kaporta arag ici vb.)

5. Araclarin periyodik bakimlarini km'si geldiginde yaptirma sorumlulugu idari isler birimine
veya haber vermek sartiyla, kullaniclya aittir. Bolge seyahatlerine ¢ikilmadan énce mutlaka
aracin yag, su vb. diger kontrollerinin yapilmasi sayet bir sorun var ise gerekli tamiratin
yaptiriimasindan sonra yola cikilmasi gerekmektedir. Arag kullanicisi, bakim yaptirdiktan sonra
ilgili bakim formunu doldurup, yapilan bakimi kayit altina almak zorundadir.

6. Kullanic stirlicti belgesini, arag ruhsati ve bulundurulmasi yasal acidan zorunlu diger belge
(psiko-teknik) ve ekipman ile arac dosyasini arac kullanimi sirasinda daima yaninda
bulundurmakla ylkimlidir. Bu maddenin ihlali ile ilgili tim cezai sorumluluklar kullaniciya
aittir.

7. Araclarin seyir halinde farlar stirekli acik tutulmahdir. Géreve ¢cikmadan 6nce, muhakkak far,
fren, park ve sinyal lambalarini kontrol edilmelidir.

8. Araglarn igerisinde, yapilan isin mahiyetinin diginda veya sirket calisani diginda 3. kisiler
bulunmamalidir.

9. Her durumda trafik kurallarina riayet edilmeli ve sirketin prestijini sarsacak olumsuz
davraniglar sergilemekten kesinlikle kaginilmalidir.

10. Alkol, uyusturucu maddeler veya tedavi amacl uyku yapici ilaglar alindiktan sonra arag
kullanilamaz. Kullanimi halinde is akdi derhal feshedilir.

11. Kullanici, herhangi bir sebeple trafik birimleri tarafindan stiriici belgesine el konuldugu
takdirde bunu hemen badh bulundugu amirine bildirmekle ve araci merkezde idari isler
birimine, bolgelerde bdlge ydneticisine teslim etmekle yukimltdir. Aksi takdirde olusacak
hukuki ve maddi tazminleri pesinen kendisi kabullenir.

12. OGS bulunan araclarda cihazin arizalanmasi, kayip olmasi veya kredi azalmasi durumunda
idari igler birimine haber verilmeli ve arizall cihaz ile otomatik gecis yapiimamalidir.

13. Siriciu hatalarindan kaynaklanan ve sigorta sirketi tarafindan kabul edilmeyen parga, vb.
malzeme bedeli ve bakim bedelleri kullanici tarafindan tazmin edilir. (Lastik yarilmasi, jant



hasarlari, jant kapadi, sigara yanigi vb).

14.Kullanicl, araci kendi 6zel islerinde kullandiginda aracla yaptigi tim harcamalari sirketine
0demekle mikelleftir.

15. Kullanicl kendisine zimmetlenmis aracin, herhangi bir sebepten dolayi veya izinli oldugu
surelerde baskalar tarafindan kullanildiginin arastirmasini yapmak ve varsa bu durumu tutanak
ile yoneticisine bildirmek ve bu tutanadi idari isler birimine ulastirmakla yiikimltdiir. Kendisine
zimmetlenmis aracin sirket personeli olan diger kisi tarafindan kullanilabilmesi igin, arag
seyahat gorev formunu, kullanma talebi olan kisinin amiri tarafindan yazih olarak onaylanmig
olmasi gerekir. Arag gorev formunu dolduran bir kisi o form iptal edilmeden baskasina arag
veremez, kullandiramaz.

16. Ara¢ tamir bakim faturalarinin kendilerine teslim edilmesi durumunda faturalarin
yOneticisine teslim etmek ve merkez idari igler birimine ulastinimasinin saglanmasindan
sorumludur. Aksi takdirde faturalarin kayip olmasi ve/veya geg dolayl olusacak muhasebe
kayitlarindan kaynaklanan sorunlarin cezai sonuclari da kullaniciya aittir. Aracin, bakim onarim
amaciyla servis verilmesi halinde, ilgili servisten alinacak olan, servis giris formunun aslini arag
dosyasina koymak zorundadir. Ilgili formun fotokopisi de idari isler birimine génderilecektir.
Belgesiz ve habersiz yapilan bir araba masrafi icin kesinlikle 6deme yapilmaz.

17. Kullanici, arag, arnza vb durumlarda ilgili Gst amirine bilgi vermeli, varsa talep vb istekler
idari igler biriminden ydneticisi vasitasi ile iletiimelidir.

18. Arag kullanicisi, aracin periyodik bakim ve onarimlarda aracin lastik dis derinligini kontrol

ettirmekle yUkimlidir. 3 mm'nin altina disen dis derinliklerini arag servis giris formu tespit
ederek, idari isler birimine bildirmek zorundadir.

B.Is Harici Kullanimlar
1. Calisanlarin; Is harici sirket ara¢ kullanimi istedi cok benimsenmeyen bir durumdur. Ancak

ozellikle saglik, ivedi bir is, ve zorunlu durumlarda araba verilebilir. Bu durumda arag gorev
formu doldurulur, yapilan km hesaplanir ve s6z konusu arag kullanicisindan yakit bedeli istenir.

2. Haftasonu tatili, resmi tatil ya da izinli olunan glinlerde aracin sirket calinana verilmesi
sirketin insiyatifinde olan bir durumdur.

C. Trafik Cezalan
1. Her tirlu trafik cezasi kullaniciya ait olup, cezalar ara¢ kullanicisi tarafindan 6denir.

2. Kullania trafik cezasina ait 6deme makbuzunun ashni trafik ceza tutanaginin fotokopisi ile
birlikte idari isler birimine yasal 6édeme sliresi icerisinde 6deyerek ulastirmakla yukimlidar.

3. Cezalarin ge¢ 6denmesi nedeni ile olusacak yasal faizler de kullanici tarafindan ddenir.

4. Vergi dairelerinde ddenmis trafik cezalari bazen édenmemis borg olarak goziikebilmekte ve
yasal faizleri de isletilmektedir. Bu durumda borcun silinebilmesi icin ceza 6deme makbuzunun



ashinin vergi dairesine ibrazi sarttir. Fotokopi ddeme makbuzu gecerli degildir. Aksi takdirde
kullanici, borcun mikerrer ddemesini yapmak zorundadir.

5. Trafik cezalari kullaniciya bizzat ibraz edildigi gibi kullaniciya ulasilamadigi durumlarda posta
kanali ile de gelebilmektedir.

6. Arac kullanicisinin haberi olmadan dizenlenen trafik cezalarinda, idari igler birimi ceza
tutanaginin  kendilerine ulastigi andan sonra kullaniciyr bilgilendirip, gerekli islemleri
yapar/yaptirir.

7. Idari igler birimi, kendilerine ulastinimamis ceza 6deme makbuzlarindan dolayl arag
kullanicilarini aramak veya haberdar etmek zorunda degildir.

8. Idari isler birimi, trafik cezasi bulunan aracin dosyasinda ddeme makbuzu aslinin olmamasi
durumunda trafik cezasini faizi ile birlikte vergi dairesine dder ve kullanicidan tazmini igin
muhasebe servisini bilgilendirir. Muhasebe servisi gerekli tazmini yapar.

9. Odenen trafik cezalarina ait, ceza makbuzlari ile 6deme makbuzlarinin fotokopileri, arac
dosyasinin en arkasina eklenir.

D. Trafik Kazalan ve Yaptinmlar

1. Trafik kazalarinda mutlaka alkol muayenesi yaptirimali, kaza tutanaklarn olay yerinde
tutturulmalidir. Evraklarin ash ve sigorta hasar dosya kayit numarasi 6grenilerek idari igler
birimine, yetkililerine ve ilgili yoneticisine ulastinimalidir. Kaza ilgili tim yoneticilere
bildirilmelidir

2. Kaza raporu okunarak teslim alinmahdir.

3. Kaza durumunda ilgili ilk ydnetici (bolgelerde boélge ydneticisi) olay ile ilgili goris ve
disiincelerini  belirterek, tutanagin fotokopisi ile birlikte idari isler birimine ulastirmak
zorundadir. Kazanin gergeklestigi tarihte glizergah ve ugranilan noktalar belirtilmelidir.

4. Uygunsuz arag kullanmaktan dogan herhangi bir kaza durumunda; tutanakta belirtilen kusur
dagiim oraninin % 50'den fazla olmasi halinde siirlicli, kazadan kaynaklanan giderleri ve varsa
3. kisilere ddenecek tazminatlar karsilamakla yakimltdar.

5. % 50 oranini asan kazadan sonra arac bir daha verilmemek (zere geri alinir.

6. Kaza harici olusan hasarlarda idari isler biriminden bilgi alinarak prosediirler yerine
getirilmelidir.

7. Kaza sonrasi ayrintili kaza raporu doldurularak idari igler birimine iletilmelidir.

E.Is Akdine Sebep Olan Ihlaller

1. Alkol ve uyusturucu, uyku yapici, ilaglarin etkisinde arag kullanmak,



2. Sirket prestijini sarsacak sekilde arac kullanmak,
3. Kazalarin siirekliligi ve kusur orani,
4. Trafik cezalarinin surekliligi,

5. Ehliyetsiz ve ruhsatsiz arag kullanmak,

6. Gercek olmayan beyanlar,

7. Sirket yonetimi, yukarida belirtilen maddelerin herhangi birinin ihlalini is akdi fesih nedeni
olarak gegerli kilabilir.

Yukarida belirtilen arac kullanma talimatini, Strticli Hata drneklerini anlatan belgeyi okudum
ve kabul ettim

Arag kullanicisinin,
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